Sé: 404/Qb-UBND
Thoi gian ky: 07/02/2024 17:42:47 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DIEN CHAU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC
Thi tuc hanh chinh va quy trinh ni bg, quy trinh dién tir
thue hién thii tuc hanh chinh linh vyg Vin héa va Thong tin thudc thAm quyén giai quyét cia UBND huyén
(Kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay0702/2024 ciia UBND huyén Dién Chdu)

| |LINH VUC VAN HOA CO SO: 04 thii tuc
1 Cép gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
] Thaoi gian D!cAh vy
Thir tw . cong
N, . ‘. n e n in thue hién
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( tiilh m.(:)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyén
gayuo g mirc do
- Kiém tra. huéng dén. tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
L L t6 churc; L
, Cong chirc, vién chuc tai B - - — - —— - 04 gio lam
Bugc 1 phin mét cira cAp huyén - SO hoa ho so quét q(scan) chuyén 1}6 so trén H¢ thong thong tin giai quyét viée
TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bd phan chuyén mon xur 1y ho so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh Phc¢ an hoa va . . . . ; 04 gio 13
Budc 2 ar} dap A’ong VAan cava Nhéan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho so gl.? am
Thong tin cap huyén viéc
- Nhan h6 so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so
Chuyén vién Phong Vian hé : s . 20 gio 13
Buéce 3 | uyeAn vien X ong o anhoa)_ Du thao két qua giai quyét TTHC gl.(f o
va Thong tin cap huyén viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Phong Vin héa va Thong tin huyén.
- Thém dinh, xem xét, x4c nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trudc khi _ tT?arr]‘
Buge 4 |30 dao Phong Van héa va |trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC 04 gig lam | U0
Thong tin cap huyén R oz . vige
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC 4 oidy 13
Buéc 5 |Lanh dao UBND cip huyén 0 glife’c am
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién phong Van hoa va Thong tin huyén Vi€




Dich vu

, Thaoi gian «
Thir tw ng cong
Al . L. .n e A n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
en ’ : : : ) (tinh moi ‘x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
N . _ . |- Vao s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, lwu trit ho so, chuyén két qua cho e s
, Chuyén vién Phong Van hoa | ., . e Ag Y n 2 }] \ ‘} ) 04 gio lam
Buéc 6| . . .z R Cong chitrc, vién chirc tai BY phadn mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tur o
va Thong tin cap huyén viéc

va ban gidy).

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai B
phan mét cura cap huyén

- Xéc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du

hd so va hop 18)
2 Cip Gidy phép Piéu chinh Gidy phép di diéu ki¢n kinh doanh dich vu karaoke
] Thoi gian D!cAh Vi
Thir tw ‘n cong
R . ‘. n e n n thue hién
cong Pon vi/Nguoi thuce hién NoOi dung cong viéc ( tl';lh m.(x)i truc
viéc ngay 08 gid) tuyén
gay o g mirc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
. : t6 chir; s
Bude 1 Cong chtre, vién chirc tai B ° CA, lIC, < - — — — —| 04 gio lam
uoc phan mot cira cép huyén - SO hba ho so quet (scgn) chgyen bo so trén Hé thf)ng tAhong tlr,l giai quyct vide
TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén moén xu ly ho so (tru
truong hop hd so nop truc tuyén).
Lanh Phc¢ an hoa va 5 , . . 3 4 gio 12
Budc 2 ar} daF) A’ong VAan oava Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xur Iy ho so 0 gl.(j am
Thong tin cap huyén viéc
Buge 3 |Chuyén vién Phong Van héa |- Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh, xir 1y hd so; 12 gio lam
va Thong tin cap huyén - Dy thao két qua giai quyét TTHC. vige
- Tham dinh, xem Xét, Xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trudc khi _ Todn
Buée 4 |FAnh dao Phong Van héa - |trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC O4giolam | o
Thong tin cap huyén viéc

- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao UBND huyén




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc ( ti;lh m.(:)i truc
viée ngay 08 giv) tuyén
gay o g mirc do
, - Ky phé duyét két qua TTHC 4 oidy 1
Budc 5 |Lanh dao UBND cép huyén — , 04 g0 lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién phong Van héa va Thong tin huyén viee
, Chuyén vién Phong Vin héa |- Vao s6 theo ddi ho so, dong dau lai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 04 gio lam
Budc 6 \ ~ . £ ~ ~ ~ ~ , X ~ X % s 3 W\ 19 . X A
va Thong tin cap huyén B6 phan mdt cura cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai B
phan mét cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

32 gidr lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du

hd so va hop 18)

3 Ping ky to chirc 1¢ hdi cap huyén
Dich
. Thoi gian !CA Ve
Thir tw T cong
N . \ e - s n ‘n thue hién
cong Don vi/Nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc ( ti;lh m.(z)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyen
gayto g mure do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
td chuc;
Bude 1 Cong chtrc, vién chure tai B P - P - — " . | 04 gio lam
uoc phan mot cira cép huyén So6 hoa ho\so’ quet (sqan) ch‘l%yen 7ho so trén LI¢ thAong 'Ehong tlrl gidi quyét viée
TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén moén xu ly ho so (tru
truong hop hd so nop truc tuyén).
Lanh dao Phong Vén hoa va ) : A A A a R 21 1A 08 gid 1a
Budc 2 aIAl a0 Aong Aan caval Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu 1y ho so gl.(f am
Thong tin cap huyén viéc
Bube 3 Chuyén vién Phong Vin hoa |- Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho so; 108 gidr 1am
va Thong tin cap huyén viéc

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.

Toan




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! . : (tinh moi £
vieéc ngiy 08 giv) tuyen
say mirc do
3 . P Tham dinh, xem xét, xac nhan, Ky nhay du thao két qua giai quyét trude khi o trinh
Buéce 4 Lanh dap P}}ong Vanhoéava |qiqh [anh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 glo lam
Thong tin cap huyén R . " viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
) - Ky phé duyét két qua TTHC & 1
Buéc 5 |Lanh dao UBND cip huyén — : 16 810 lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian hoa va Thong tin huyén viee
Bude 6 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vo sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Budc 7

Cong chitrc, vién chuc tai Bo
phan mot ctra cap huyén

- Xac nhan phan mém Mot ctra dién tir

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di

hd so va hop 18)

4  |Théong bao to chirc 1& hdi cAp huyén
Dich
{ Thoi gian e vy
Thir tw . n cong
N . ‘. ‘n e n n thue hién
cong Pon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truce
viéc ngay 08 giv) tuyéen
gay o g murc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho cé nhan,
t6 chirc
; Cong churc, vién chuce tai B VPR p X - — ~ . 71 04 gio lam
Buée 1| . g N ~. |- So hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét g.A
phan mét cura cap huyén ) \ 2 A K A A A A A 1o 1A \ viee
TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén moén xu ly ho so (tru
truong hop hd so nop truc tuyén).
Lanh Phc¢ an hoa va 3 : A A A 1R 1A 08 gio 12
Budc 2 ar} daF) Aong VAan oava Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu Iy ho so gl.(f am
Thong tin cap huyén viéc
Chuyén vién Phong Vin hoa |- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho so; 68 gio 1lam
Budc 3 . n A
Hoe va Thong tin cap huyén vige

- Truong hop khong dong y: Dy thao két qua giai quyét TTHC (néu rd 1y do)




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay 9o g mirc do
i ‘ _ |- Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhdy du thao két qua gidi quyét trudc khi L Toan
Bugc 4 |-Anh dao Phong Van héa va |inh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 giolam | onp
Thong tin cap huyén —— - viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
, - Ky phé duyét két qua TTHC 16 wids 13
Buc 5 [Lanh dao UBND cép huyén — : 6 £10 lam
- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vian hoa va Thong tin huyén viee
Bude 6 Chuyén vién Phong Vin hoa- Vao s6 theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Budc 7

Cong chtrc, vién chuc tai B
phan mét cura cap huyén

- Xac nhan phan mém Mot ctra di¢n tu;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di

hd so va hop 18)

LINH VUC THU VIEN: 03

thu tuc

Théong bAo thanh 1ap d6i véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc phd théng, co sé giso duc nghé nghiép va

5 o e x . Ne A rA o ‘A A s A A
co s0 giao duc khac ngoai cong l1ap va thw vién tw nhan c¢6 phuc vu cOng dong
v e Dich vu
. Thoti gian o
Thir tw cn cong
N . \ . ‘n A A in thue hi¢n
cong Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyéen
gaytoe mirc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
t6 chc;
Bude 1 Cong chuec, vién chuc tai Bo - - — - - 04 gio lam
YO bhan mét cira cAp huyén - S6 héa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin gii quyet viéc

TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xu 1y ho so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).




Dich vu

Thir tw Thoi gf?n céng
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
Lanh Ph¢ an hoa va 5 . . : ; 10 13
Budc 2 arj dap Aong VAan oava Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho so 08 gl.? am
Thong tin cap huyén viéc
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so
Chuyén vién Phong Van h¢ . : . 68 gio 12
Buge 3 |-, yen VIEn FAONE VANROZ | 1y 140 kbt qua gidi quyét TTHC. Sl
va Thong tin cap huyén viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao phong Vian hoa va Thong tin huyén. Toan
- - - trinh
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyet trude khi
Bude 4 Lanh dao Phong Vin héa va [trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam
Thong tin cip huyén . , viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC s
Budc 5 |Lanh dao UBND cép huyén 16 illzclam
- Chuyén hd so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin hoa va Thong tin huyén i
Buée 6 Chuyén vién Phong Vin héa |- Vao s6 theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cép huyén B6 phan mdt ctra cép huyén (chuyén két qua dién tir va ban giéy). viéc

Budc 7

Cong chirc, vién chuc tai B
phan mdt cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gid lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du

hd so va hop 18)




Dich vu

Thir tw Thoi gf?n céng
N . \ e ‘n e n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
6 Théng bao sap nhép, hop nhit, chia tich thw vién thudc co s gido duc mam non, co sé giao duc phd thong, co s gido duc nghé
nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong 1ap va thw vién tw nhan cé phuc vu cong dong
, Thoi gian D!cAh vy
Thir tw . n cong
. . \ e ‘n . n ‘n thwe hién
cong Don vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(:)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyén
gay™oe mure do
- Kiém tra. huéng dan. tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
td chc;
Bude 1 Cong chitrc, vién chuc tai Bo - - — - — 04 gio lam
YO bhan mot cira cAp huyén -S4 hoéa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét viée
TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bo phan chuyén mon xir Iy ho so (trix
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Lar}h daF) Plzong VAan héa va - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y ho so 08 g1.(3r lam
Thong tin cap huyén viée
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so;
Chuyén vién Phong Van hé ; . 68 gio 12
Budc 3 |, YN VI FAONS VAnROa | 440 két qua giai quyét TTHC. gl am
va Thong tin cap huyén viéc Toan
- Chuyén hd so (dién ttr) dén lanh dao phong Van hoa va Thong tin huyén trinh
- Tham dinh, xem xét, Xac nhan, ky nhay dy thao két qua giai quyét trudc khi
Budc 4 Lanh dao Phong Van hoa va |trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio lam
Thong tin cap huyén . ] viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
4 9 1 Y 1\
Buéc 5 |Lanh dao UBND cAp huyén |- Ky phé duyét két qua TTHC; 6 %ligc am
Bude 6 Chuyén vién Phong Vin hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong déu tai VAn thu, luu trit ho so. chuyén két qua cho| 8 gio 1am
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc




Thur tw
cong
viée

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc
tuyén
mirc do

Bude 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mot ctra cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc.

Théong bao cham dit hoat ddng Thw vién ddi véi thw vién thudc co sé gido duc mam non, co sé gido duc pho thong, co sé gido

! duc nghé nghiép va co sé gido duc khac ngoai cong lap, thw vién tw nhin c6 phuc vu cong dong
] Thoi gian D!cAh vy
Thir tu in cong
R . ‘. n e n in thue hién
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( tiilh m.(:)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyén
S 819 mire do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
. L L t6 churc; .
Buée | Cong chirc, vién chuc tai B . : — : . 04 gio lam
phan mot cira cap huyén - S0 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé¢ thong thong tin giai quyét viéc
TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 LaIAlh da_o P}Along VAan héa va - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y ho so 08 gl.(f lam
Thong tin cap huyén viéc
- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh, xir 1y ho so;
Chuyén vién Phong Van hé . . . 68 gio 12
Bude 3 |, oyon VIR FAON8 VARAOR ] 1y thao két qua giai quyét TTHC. glolam
va Thong tin cap huyén viéc
- Chuyén h6 so (dién tir) dén lanh dao phong Van héa va Thong tin huyén. Toan
R . . A - 2 . F - ] trinh
- Tham dinh, xem Xxét, Xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude khi _
Bugc 4 [I-anh dao Phong Van hoa va |irinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam
Thong tin cap huyén viéc

- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao UBND huyén




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc ( ti;lh m.(:)i truc
viée ngay 08 giv) tuyén
gay 9o g mirc do
) - Ky phé duyét két qua TTHC 16 oid 13
Budc 5 [Lanh dao UBND céip huyén — , 6 gi0lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa va Thong tin huyén viee
Bude 6 Chuyén vién Phong Vin héa |- Vao s6 theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai B
phan mét cura cap huyén

- Xac trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di

hd so va hop 18)

LINH VUC GIA PINH: 06 thii tuc

8 Cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cita co sé hd tre' nan nhan bao luc gia dinh
1 Thoi gian D!cAh vy
Thu tw A cong
R . ‘. ‘n e n n thwe hién
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc ( ti;lh m'(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyén
gay™oe muc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua cho cé nhan,
td chrc;
Bude 1 Cong chtrc, vién chuc tai Bo - - — - — 04 gio lam
YOl phan mot cira cép huyén - 86 hda ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyet viée
TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bd phan chuyén moén xu ly ho so (tru
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh dao Phong Van hoa va ; : . : 5 08 gio 13
Budce 2 al} a0 A’ong Aan oava Nhan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham tra. xur Iy ho so gl.(f am
Thong tin cap huyén viéc




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
s 3 Chuyén vién Phong Vin héa |” Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so 188 gid' 1am
va Thong tin cép huyén R R P viéc
- Du thao két qua giai quyet TTHC Toan
) |- Thém dinh, xem xét, x4c nhén, ky nhéy du thao két qua giai quyét truge khi o trinh
Buge 4 |Fanh dao Phong Vanva trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam
Thong tin cap huyén —— - viéc
- Chuyeén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
) - Ky phé duyét két qua TTHC 16 0id I3
Budc 5 |Lanh dao UBND cphuyén " , 6 gio lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin hoa va Thong tin huyén vige
, Chuyén vién Phong Vin héa |- Vao so theo ddi ho So, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua| 08 gio lam
Bude 6 |, A . £ A A 1A A, o A A 21 A P U ‘A
va Thong tin cap huyén cho B phan mdt cura cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). vige

Budc 7

Cong churc, vién chuc tai B
phan mot ctra cap huyén

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so va hop 18)

9 Cép lai Giﬁ'ly chirg nhin ding ky hoat dong ciia co’ sé¢ hd tro' nan nhan bao lwe gia dinh
Dich
i Thoi gian !CA vu
Thwr tw on cong
N . ‘. ‘n e n n thwe hién
cong DPon vi/Nguoi thue hién NOi dung cong viéc ( ti;lh m'(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyén
gay™oe murc do
- Kiém tra, huong dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
_ . t6 chirc .
, Cong chirc, vién chuc tai B - - — - — - 04 gio lam
Bugc 1 phan mét cira cip huyén - S0 hoda ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét vide

TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bo phan chuyén mén xur 1y hd so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ . ‘n e n n thwe hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! . : (tinh moi £
vieéc ngiy 08 giv) tuyen
say mirc do
< . . 1.« ‘ . . q ‘ 08 oid 12
Budc 2 Lar}h da.o Pt;long me héava | Nhéan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xu Iy ho so gl.(j am
Thong tin cap huyén viéc
Buse 3 Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr Iy ho so 68 givr 1am
va Thong tin cap huyén - Du thao két qua giai quyét TTHC. viee Toan
- |- Tham dinh, xem x&t, Xac nhan, ky nhdy du thao K&l qua giai quydt ruec ki ] IR
Bude 4 ﬁf}h dao Ptjonhg Véan héa va | inh anh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC 16 g0 lam
ong tin cap huyen - Chuyén h so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén vice
, - Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio 12
Budc 5 |Lanh dao UBND céphuyén | — b > == 448 7 - glofam
- Chuyén ho so (dién tir) deén chuyén Phong Van hoa va Thong tin huyén viee
, Chuyén vién Phong Van héa |- Vao s6 theo d6i ho so, dong dau tai Van thu, luu trit ho so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
Budc 6 | N . £ A N A Ay o A A 1 A s xeA o N1 s 4 ‘A
va Thong tin cap huyén B0 phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). vieéc

Budc 7

Cong churc, vién chuc tai B
phan mot ctra cap huyén

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh;

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so va hop 18)

10 |Poi Gidy chirng nhin ding Ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan bao lyc gia dinh
Dich
i Thoi gian !CA Vi
Thir tw cn cong
NI . \ e ‘n e A n thue hién
cong Don vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyéen
i _ i _ _ _ gay 7o g murc do
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phi€u hen tra két qua cho ca nhan,
Cong chite, vién chite lai Bo [ 04 gios 1
, ong chuc, vién chuce la1 Bo L2 X . R X N ~ 1A A Y X 10" lam
Budc 1| . 8 A ,V £ ~. |- So hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén Hé¢ thong thong tin giai quyét g.A
phan mdt cura cap huyén viéc

TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
Budc 2 Lar}h da.o Pt;long me héava | Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y ho so 08 gl.(j lam
Thong tin cap huyén viéc
Buge 3 |Chuyén vién Phong Vin hoa |- Nhdn hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir 1y hd so 108 gid lam
uocC \ A . A . . oA
va Thong tin cap huyén - Du thao ket qua giai quyét TTHC. viee
) - Tham dinh, xem Xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude khi . Toan
Buce 4 |-anh dao Phong Van héa va |rinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 giolam | rinh
Thong tin cap huyén . ' - viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
) - Ky phé duyét két qua TTHC; 1
Bude 5 |Lanh dao UBND cép huyén _ , 16 giolam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa va Thong tin huyén vige
Bude 6 Chuyén vién Phong Vin héa |- Vao s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cip huyén B6 phan mét ctra cap huyén , (chuyén két qua dién ttr va ban gidy). viéc
1 Congchue, vién chuc tai |- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh
Buc7 |, 32 . & A p B
Bo phan mot ctra cap huyen | Thano bao va tra két qua cho té chirc/ca nhan
Téng thi gian gidi quyét TTHC 160 gio lam viéc (Theo quy dinh‘TTHAC né?l d:I(_)C g%éi quyAé’t trong 20 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan du ho so va hop 1¢)
11 |Cép Gidy Chirng nhin ding Ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong, chdng bao lwc gia dinh
] Thoi gian D!cAh Ve
Thir tw . n cong
R . \ e - e n n thue hién
cong Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyén
i _ i i i gaytoe mirc do
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra két qua cho ca nhan,
. : t6 chirc; -
) Cong churc, vién chure tai B — - — — - — — —~ 04 gi0 lam
Bude 1 | o8 e VICT ~. |- SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyét g%
phén mot ctra cap huyén viéce

TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bd phan chuyén mén xir Iy hd so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyén).




Dich vu

Thir tw Thot gim cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
Budce 2 LarA1h dap Ptlong VAan hoava | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y ho so 08 gl.(j lam
Thong tin cap huyén viéc
s Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xé&t, tham tra, xur 1y ho so; 188 gis lam
3 Thong tin cap huyé . o ] A
va Thong tin cap uyen - Du thao két qua giai quyet TTHC. viee
- Tham dinh, xem Xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trude khi
Buge 4 |LAnh dgo Phong Vian hoa va |trinh Lanh dgo UBND huyén k§ phé duyét két qua TTHC: 16 giolam | o,
Hoe Thong tin cip huyén viéc trinh
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC L
. ~ % n 16 gio lam
Budce 5 [Lanh dao UBND cap huyén viee
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin hoa va Thong tin huyén '
. |Chuyén vién Phong Vin hoa |- Vao s6 theo ddi hd so, dong dau tai VAn thu. luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gid lam
Budc 6 | A . £ A A A Ay o A A 21 & s qfAL 4o N 1.2 - £ - A
va Thong tin cap huyén B0 phan mdt ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). viéc

Budc 7

Cong chirc, vién chuc lai Bo
phan mdt cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so va hop 18)




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ . ‘n e n n thwe hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
12 |Cép lai Gidy chirng nhin diing ky hoat ddng ciia co sé twr van vé phong, chdng bao lyc gia dinh
] Thoi gian D;cAh vu
Thir tu in cong
R . ‘. n . A in thue hién
cong DPon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( tiilh m.(:)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyén
gay’oe mirc dé
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho cé nhan,
. » ~|to chtie _
Bude 1 Cong chure, vien chirce tai BO—— - — - - 04 gio lam
uoc phan mot cira Cép huyén - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét viée
TTHC tinh va chuyén hé so gidy dén bo phan chuyén mon xu 1y hd so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 Larjh df;l'O Pfong \fan hoa va - Nhén ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xir 1y ho so 08 g1.(3r lam
Thong tin cap huyén viéc
Buse 3 Chuyén vién Phong Vin héa|” Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so; 72 gics lam
va Thong tin cap huyén - Dy thao két qua giai quyét TTHC viee
X . . . A , , . 1A e £ . . Toan
- Tham dinh, xem xét, xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét trudce khi trinh
Buge 4 -3 dao Phong Van hoa va |trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC; 16 gio 1am
Thong tin cap huyén viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND huyén
- Ky phé duyét két qua TTHC _—
Bude 5 |Lanh dao UBND ciphuyén 1o %‘i‘gclam

- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Van hoa va Thong tin huyén

Budc 6

Chuyén vién Phong Van hoa
va Thong tin cap huyén

- Va0 s6 theo ddi ho so, dong dau tai Van thu, luu trir ho so, chuyén két qua cho

B0 phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

04 gio lam
viéc




Thur tw
cong
viée

DPon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong
truc
tuyén
mirc do

Bude 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mot ctra cap huyén

- X4c trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc gidi quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di

hd so va hop 18)

13  |DPéi Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong, chdng bao luc gia dinh
, Thaoi gian D!cAh M
Thir tw ‘n cong
R . ‘. n e A n thue hién
cong Pon vi/Nguoi thuc hién NoOi dung cong viéc ( tl';lh m.(x)i truc
viéc ngay 08 gid) tuyén
gaytoe mirc do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan,
. . . |t6 cht -
, Cong chuc, vién chure tai Bo OC, e _ E— _ _ _ 04 gio lam
Bugc 1 phan mot cira cip huyén - SO hoa hé so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét vide
S ' TTHC tinh va chuyén ho so gidy dén bo phan chuyén mén xir Iy ho so (trir '
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Lanh Ph¢ an hoa va 3 : . 3 10 12
Budce 2 ar} daF) A’ong VAan cava Nhéan ho so (di¢n tir) va phan cong chuyén vién tham tra, xtr 1y ho so 08 gl.(j am
Thong tin cap huyén viéc
Buse 3 Chuyén vién Phong Vin hoa |- Nhan hé so (dién tir) va xem xét. tham tra. xir 1y ho so 108 gid lam
uoc A . A A ; . 1€
va Thong tin cap huyén | py thio két qua gii quyét TTHC. vige
: s S <1 . : . Toan
3 ‘ _ . _ |- Tham dinh, xem Xet. xac nhan, ky nhay du thao ket qua gidi quyet trude khi o trinh
Buge 4 |anh dao Phong Van héa va ik L anh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam
Thong tin cap huyén viéc

- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND huyén




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ . ‘n e n n thwe hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay 9o g mirc do
) - Ky phé duyét két qua TTHC PP
Bude 5 |Lanh dao UBND cép huyén — : 16 gio lam
- Chuyén ho so (dién tir) dén chuyén vién Phong Vin hoa va Thong tin huyén VIgC
Bude 6 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mét ctra cap huyén (chuyén két qua dién tr va ban gidy). viée

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mét ctra cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du

hd so va hop 18)

IV |LINH VUC THONG TIN - TRUYEN THONG: 04 thii tuc
14  |Cép Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
i Thoi gian D!cAh b
Thir tw . n cong
R . \ e - e n ‘n thuc hién
cong Don vi/Nguwoi thue hién NoOi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viéc ngay 08 giv) tuyén
gaytoe murc do
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, guri Giéy tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cho ca nhan, to chic;
, Cong chuc, vién chuc tai Bo 08 gio lam
Budce 1 A Ay o A A1« A . A 1A A A 1 A A e A ‘a
phan mdt cura cap huyén - SO hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén HE thong thong tin gidi quyét viéc
TTHC tinh va chuyén hd so gidy dén bo phan chuyén mén xir Iy hd so (trir
truong hop hd so ndp truc tuyén).
Buse 2 Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét. tham tra. xu 1y ho so 48 gio lam
va Thong tin cap huyén viéc

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc ngay 08 giv) tuyen
gay o g mirc do
Bude 3 Lanh dao Phong Van hoa va |- Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhay du thao két qua giai quyét truée khi| 08 giolam |Mot phan
Thong tin cip huyén trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC viéc
. ~ % A ;1A e 1 Ap o 08 gio lam
Budc 4 |Lanh dao UBND cap huyén |- Ky phé duyét két qua TTHC vide
Buée 5 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong diu tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 08 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mét cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhéan du

hd so va hop 18)

15 |Sira dbi, b sung Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
e e Dich vu
, Thoi gian o
Thir tw cn cong
N . \ e ‘n e n in thue hién
cong Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyéen
gaytoe murc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Buge | |CONY chitc, vién chic tai Bo qua cho ca nhan, t6 chrc; 04 gid lam
uoc phan mot cira cép huyén - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét viée
TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bd phan chuyén mon xir 1y ho so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyeén).
Buse 2 Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét. tham tra. xu 1y ho so 24 gis lam
va Thong tin cap huyén viéc

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc . . tuyen
ngay 08 gio) mic do
Buée 3 Linh dao Phong Vin héa va |- Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhdy du thao két qua giai quyét trudc khi| 04 gid lam |pat phén
Thong tin cip huyén trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC viéc
, - z n , n n z , 04 gl(‘y lam
Budc 4 |Lanh dao UBND cap huyén |- Ky phé duyét két qua TTHC vide
Buée 5 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 04 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mét cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du

hd so va hop 18)

16 |Gia han Gidy chitng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
e e Dich
, Thoi gian !A M
Thir tw cn cong
N . \ e ‘n e n in thue hién
cong Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyéen
gaytoe murc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Buge | |CONY chitc, vién chic tai Bo qua cho ca nhan, t6 chrc; 04 gid lam
uoc phan mot cira cép huyén - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét viée
TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bd phan chuyén mon xir 1y ho so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyeén).
Buse 2 Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét. tham tra. xu 1y ho so 24 gis lam
va Thong tin cap huyén viéc

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc . . tuyen
ngay 08 gio) mic do
Buée 3 Linh dao Phong Vin héa va |- Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhdy du thao két qua giai quyét trudc khi| 04 gid lam |pat phén
Thong tin cip huyén trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC viéc
, - z n , n n z , 04 gl(‘y lam
Budc 4 |Lanh dao UBND cap huyén |- Ky phé duyét két qua TTHC vide
Buée 5 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 04 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mét cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du

hd so va hop 18)

17 |Cép lai Gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong
e e Dich
, Thoi gian !A M
Thir tw cn cong
N . \ e ‘n e n in thue hién
cong Don vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc ( ti;lh m.(’)i truc
viée ngay 08 giv) tuyéen
gaytoe murc do
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan hd so, giri Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Buge | |CONY chitc, vién chic tai Bo qua cho ca nhan, t6 chrc; 04 gid lam
uoc phan mot cira cép huyén - S6 hoa ho so quét (scan) chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét viée
TTHC tinh va chuyén ho so giay dén bd phan chuyén mon xir 1y ho so (trir
truong hop ho so ndp truc tuyeén).
Buse 2 Chuyén vién Phong Vin hoa | Nhéan ho so (di¢n tir) va xem xét. tham tra. xu 1y ho so 24 gis lam
va Thong tin cap huyén viéc

- Dy thao két qua giai quyét TTHC.




Dich vu

Thir tw Thot gf?n cong
N . \ e ‘n . n n thuc hién
cong Don vi/Ngwoi thue hién NOi dung cong viéc . 2. truc
o ! ! : : : (tinh moi “x
vieéc . . tuyen
ngay 08 gio) mic do
Buée 3 Linh dao Phong Vin héa va |- Tham dinh, xem xét. xac nhan, ky nhdy du thao két qua giai quyét trudc khi| 04 gid lam |pat phén
Thong tin cip huyén trinh Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua TTHC viéc
, - z n , n n z , 04 gl(‘y lam
Budc 4 |Lanh dao UBND cap huyén |- Ky phé duyét két qua TTHC vide
Buée 5 Chuyén vién Phong Vian hoa |- Vao sb theo ddi hd so, dong dau tai Van thu, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 04 gio lam
va Thong tin cap huyén Bo phan mot ctra cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). viéc

Buoc 7

Cong chtrc, vién chuc tai Bo
phan mét cura cap huyén

- Xéc trén nhan Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh

- Thong béo va tra két qua cho té chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du

hd so va hop 18)
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